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	Приложение № 5



Должностной регламент
государственного налогового инспектора  правового отдела Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10 по Кемеровской области 
I. Общие положения

       1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее - гражданская служба) государственного налогового инспектора правового  отдела Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10 по Кемеровской области   (далее – государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы - 11-3-4-096.

       2. Область профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности, правовое обеспечение деятельности налоговой инспекции.

      3. Вид профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора: координация и методическое руководство правовой работы в налоговых органах. 

       4. Назначение на должность и освобождение от должности государственного налогового инспектора: осуществляются приказом Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10 по Кемеровской области   (далее - Инспекция). 

       5. Государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела,  заместителю начальника отдела,  заместителю начальника инспекции, курирующему работу отдела, начальнику инспекции.

       В случае служебной необходимости и в период  временного отсутствия  государственного налогового инспектора исполнение его должностных обязанностей возлагается на старшего государственного налогового инспектора. 

II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
       6.1. Для замещения должности  государственного налогового инспектора  вне зависимости от области и вида профессиональной служебной деятельности устанавливаются следующие квалификационные требования (базовые квалификационные требования):

      6.1.1. Гражданский служащий, замещающий должность государственного налогового инспектора, должен иметь  высшее образование.

6.1.2. Для замещения должности государственного налогового инспектора  не установлено требований к стажу гражданской службы или работы по специальности, направлению подготовки.
       6.1.3. Гражданский служащий, замещающий должность о государственного налогового инспектора, должен обладать следующими базовыми  знаниями и умениями:

- знанием государственного языка Российской Федерации (русского языка);

знаниями основ: 

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

- Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

- знаниями и умениями в области информационно-коммуникационных технологий.
- знание основ управления, организации труда и делопроизводства;

- передового отечественного и зарубежного опыта налогового администрирования;

- форм и методов работы со средствами массовой информации, обращениями граждан;  правил делового этикета;

- правил и норм охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты; 

- служебного распорядка аппарата Инспекции;

- порядка работы со служебной информацией;

- должностного регламента.

6.1.4. Умения гражданского служащего, замещающего должность государственного налогового инспектора, включают следующие умения.
Общие умения:
- умение мыслить системно (стратегически);
- умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата;
- коммуникативные умения;
- умение управлять изменениями;
-умения в области информационно-коммуникационных технологий: работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных.
6.2.Для замещения должности государственного налогового инспектора  в зависимости от области и вида профессиональной служебной деятельности устанавливаются следующие квалификационные требования (профессионально-функциональные квалификационные требования).
6.2.1. Гражданский служащий, замещающий должность государственного налогового инспектора, должен иметь высшее образование по направлению подготовки (специальности) профессионального образования  "Юриспруденция"  или иному направлению подготовки (специальности), для которого законодательством об образовании Российской Федерации установлено соответствие данному направлению подготовки (специальности).  
6.2.2. Гражданский служащий, замещающий должность государственного налогового инспектора, должен обладать следующими профессиональными знаниями в сфере законодательства Российской Федерации:

Конституция Российской Федерации; 
 Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г. № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации»;
Федеральный закон   № 58-ФЗ от 27.05.2003 «О системе государственной службы Российской Федерации»;
Федеральный закон   № 79-ФЗ от 27.07.2004 «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Налоговый кодекс Российской Федерации;
Бюджетный кодекс Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Кодекс об административных правонарушениях;
Трудовой кодекс Российской Федерации; 
Арбитражный процессуальный  кодекс Российской Федерации;
Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;
Кодекс административного судопроизводства;
Уголовный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 7 августа 2001 г. № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»);
Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

      Федеральный закон от 02 мая 2006 N 59-ФЗ (ред. от 03.11.2015) "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

       Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

       Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;

       Федеральный закон от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»;

       Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (ред. от 29.07.2017) "О несостоятельности (банкротстве)";

        Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»;

        Федеральный закон от 08 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

        Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 243-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;

       Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 250-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;

       Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 346-ФЗ «О внесении изменений в статьи 46 и 472 Бюджетного кодекса Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;

        Федеральный закон от 27 ноября 2017 г. № 335-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

        Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

       Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2006 г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

         Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов»; 

          Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» и ее должностных лиц»;

         Указ Президента Российской Федерации от 11 августа 2016 г. №403 «Об Основных направлениях развития государственной гражданской службы Российской Федерации на 2016¬2018 годы»;

        Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;
         Приказ Минфина от 31 октября 2000 г. № 94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»;

         Приказ Минфина от 2 июля 2010 г. № 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»;

          Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России № ММ-7-2-347 «Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений»;

         Приказ ФНС России от 06 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ «Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах»; 
         Приказ ФНС России от 13 февраля 2013 г. № ММВ-7-9/78@ «Об утверждении Концепции развития досудебного урегулирования налоговых споров в системе налоговых органов Российской Федерации на 2012-2018 годы»;

         Приказ ФНС России от 08 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ «Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 мая 2015, регистрационный номер 37445);

         Приказ ФНС России от 17 февраля 2014 г. № ММВ-7-7/53@ «Об утверждении Регламента Федеральной налоговой службы»;

        Приказ ФНС России от 9 декабря 2014 г. № ММВ-7-7/624@  «Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов Федеральной налоговой службы».

Иные федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иные нормативные акты и служебные документы, знание которых необходимо для надлежащего исполнения гражданским служащим конкретных должностных обязанностей.

      6.2.3. Иные профессиональные знания государственного налогового инспектора должны включать:

-основные  принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации;

-практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

-понятие «налоговый контроль», основы налогового контроля, порядок проведения мероприятий налогового контроля;

-судебная практика в области разрешения налоговых споров;

-арбитражная практика в Российской Федерации по вопросам определения рыночных цен для целей налогообложения;

-особенности проведения выездных налоговых проверок, в том числе консолидированной группы налогоплательщиков;

-особенности проведения камеральных налоговых проверок, порядок и сроки проведения выездных и камеральных налоговых проверок;
-судебное урегулирование споров. 

6.2.4. Гражданский служащий, замещающий должность государственного налогового инспектора, должен обладать следующими функциональными знаниями и умениями:

6.2.5. Функциональные знания государственного налогового инспектора:
- знания базового уровня в области информационно-коммуникационных технологий: аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

- понятие нормы права,  нормативного правового акта, правоотношений и их признаки;

- понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки;

- понятие официального отзыва на проекты нормативных правовых актов: этапы, ключевые принципы и технологии разработки;

- классификация моделей государственной политики;
- задачи, сроки, ресурсы и инструменты государственной политики;
- порядок ведения дел в судах различной инстанции;
- понятие, процедура рассмотрения обращений граждан.
6.2.6.Функциональные умения  государственного налогового инспектора:
- разработка, рассмотрение и согласование проектов нормативных правовых актов и других документов;

- подготовка официальных отзывов на проекты нормативных правовых актов;

- подготовка методических рекомендаций, разъяснений;

- подготовка аналитических, информационных и других материалов;
- ведение исковой и претензионной работы;
- организация и проведение мониторинга применения законодательства, работа в сфере, соответствующей направлению деятельности отдела, обеспечение выполнения поставленных руководством задач; аналитической оценки в процессе выработки и принятия решений; прогнозирования последствий своих действий; анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере; взаимодействия с государственными органами и организациями; ведения деловых переговоров, публичного выступления; составления делового письма; осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, служебных документов; сбора, систематизации, использования актуальной информации; эффективного планирования служебного времени, использования опыта и мнения коллег; применения компьютерной и другой оргтехники, пользования программными продуктами, умение работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, работы с базами данных, работа с информационными ресурсами по направлению досудебного урегулирования споров, представление интересов в судах; рассмотрение обращений и подготовка правовых заключений на них; анализ и обобщение судебной практики; осуществление правовой экспертизы иных проектов документов, в том числе приказов, писем, методических рекомендаций, инструкций, положений, и договоров, дополнительных соглашений к ним,  организация правовой работы, составление заявлений, отзывов, жалоб в суд. 
III. Должностные обязанности, права и ответственность

        7. Основные права и обязанности государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на правовой отдел,  государственный  налоговый инспектор  обязан:

         осуществлять полномочия в пределах предоставленных ему прав и в соответствии с должностными обязанностями;

         добросовестно исполнять  должностной регламент в строгом соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

            планировать и контролировать деятельность отдела, в том числе по вопросам взаимодействия другими отделами инспекции в связи с выполнением возложенных на отдел задач;

         владеть и использовать в работе: систему электронной обработки налоговой информации (далее - Система ЭОД), утвержденной Приказом МНС России от 28.11.2003 г. № БГ –4-25/32 ДСП; систему АИС Налог 3;
         оказывать практическую помощь другим работникам  отдела, работникам других отделов инспекции  в решении  правовых  вопросов,  касающихся  деятельности  налоговой  службы;

         подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;

        своевременно обжаловать   во все судебные инстанции судебные акты, вынесенные не в пользу Инспекции;

            защищать государственные интересы в Арбитражных судах и судах общей юрисдикции путем получения полного комплекта документов из соответствующих отделов о выявленном нарушении законодательства, оформлять  и предъявлять  в суды иски по всем  основаниям в соответствии с законодательством Российской Федерации, подготавливать  и участвовать  в рассмотрении дела, формировть дела в Инспекции после получения решения судебного органа, учатвовать  в судебных заседаниях по заявлениям налогоплательщиков к Инспекции, подготавливать отзывы, заявления, апелляционные и кассационные жалобы по ним и заявления о пересмотре актов в порядке надзора;

          участвовать в организации и проведении совещаний, семинаров по вопросам, находящимся в компетенции отдела;

        проводить правовую экспертизу документов, подготавливаемых в инспекции (в т.ч. договоров и государственных контрактов), получать  полные пакеты проектов документов, подлежащих правовой экспертизе,  изучать их,  определять  нормативную базу, анализировать  положения проектов документов на соответствие их нормам законодательства Российской Федерации, оформлять результаты проведенной правовой экспертизы проектов документов.

         оказывать  правовую помощь отделам инспекции, а именно изучать  полученную  из соответствующего отдела служебную записку о необходимости оказания правовой помощи с целью определения нормативно-правовой базы, необходимой для подготовки ответа, подготавливать проекта ответа с правовым обоснованием проблемы, направлять  согласованный с курирующим отдел заместителем начальника Инспекции   ответ на запрос  в соответствующий отдел Инспекции; 
        обеспечивать производство по делам об административных правонарушениях, получать из функциональных отделов инспекции протокола об административном правонарушении  и полного пакета документов, направлять протоколы с материалами дела об административном правонарушении судье, в орган, должностному лицу, уполномоченным рассматривать дело в течение трех суток с момента составления протокола, участвовать  в рассмотрении дела, истребовать постановления о наложении административного взыскания у лица, рассмотревшего дело, передавать постановления в отдел по работе с налогоплательщиками для отражения в КРСБ, обеспечивать контроль за полнотой привлечения к административной ответственности, правильностью и своевременность составления протоколов и передачи их в суд; 
         обеспечивать производство по делам о налоговых правонарушениях: участвовать  в контрольных мероприятиях, осуществляемых в ходе проведения налоговых проверок, участвовать  в рассмотрении представленных налогоплательщиками возражений (объяснений) по актам  налоговых проверок, подготавливать  к рассмотрению дела о налоговом правонарушении, передавать материалы выездных и камеральных налоговых проверок  руководителю налогового органа (заместителю руководителя) для рассмотрения и принятия решения, решать  вопрос о направлении материалов  дела о налоговом правонарушении в Следственный комитет РФ по Кемеровской области;

         визировать проекты актов по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, проектов решений, выносимых руководителями (заместителями руководителей) налоговых органов по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок;

                   составлять  в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладную записку на имя руководителя налогового органа, содержащую выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений, принятых по результатам повторных выездных налоговых проверок, о полноте собранной доказательственной базы;

               осуществлять контроль за соблюдением процедурных вопросов при принятии решения по итогам налоговой проверки, составлять служебную записку на имя начальника инспекции при выявлении случаев принятия решения не тем лицом, которое рассмотрело материалы проверки

                     осуществлять полномочия в пределах предоставленных ему прав и в соответствии с должностным регламентом;
            обеспечивать сохранность гербовых бланков Инспекции и  неукоснительное соблюдение приказа Инспекции об использовании гербовых бланков;

обобщать практику рассмотрения налоговых споров в  судебном и досудебном порядке в Инспекции и вносить предложения по ее совершенствованию руководству Инспекции;

- анализировать причины возникновения налоговых споров, рассмотренных в инспекции в  досудебном и судебном  порядке, представлять руководству налогового органа по результатам анализа обзоров рекомендаций;

                    выполнять задания, предусмотренных в плане работы, а также приказы, распоряжения и указания вышестоящих органов в порядке подчиненности руководителей, изданных в пределах их должностных полномочий, за исключением явно незаконных;

       систематически повышать квалификацию и обеспечивать проведение мероприятий по повышению деловой квалификации, необходимой для исполнения должностных полномочий, путем отслеживания всех изменений в налоговом законодательстве;

        соблюдать нормы служебной этики и установленный в Инспекции служебный распорядок и порядок работы со служебной информацией, не совершать действий, затрудняющих работу Инспекции, а также приводящих к подрыву авторитета государственной гражданской службы Российской Федерации; 

            соблюдать порядок работы с документами, содержащими сведения, составляющие служебную тайну налоговых органов», а также не разглашать ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей сведений, затрагивающих частную жизнь, честь и достоинство граждан, в том числе и после прекращения государственной гражданской службы;

                     обеспечивать соблюдение налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым кодексом, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

        представлять в УФНС России по Кемеровской области проекты заявлений о пересмотре в порядке надзора судебных актов на согласование не менее чем за два месяца до окончания срока подачи заявления в надзорную инстанцию;

        подготавливать проекты докладных записок о нецелесообразности обжалования судебных актов в апелляционном, кассационном и надзорном производстве, содержащих аргументированную позицию с учетом сложившейся устойчивой судебной практики;

        участвовать   в проведении семинаров, учеб;

        осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами по вопросам, относящимся к деятельности отдела;

         участвовать  в досудебном разбирательстве налоговых споров по результатам  налоговых проверок;

        осуществлять контроль за уплатой государственной пошлины;

              анализировать и обобщать   практику рассмотрения в судах налоговых споров, причины возникновения и разрешения арбитражными судами споров в пользу налогоплательщиков и налоговых органов;
              при  анализе нарушений налогового законодательства, выявленных   в ходе проверок,   при составлении акта и проекта решения по результатам проверок проводить полный  анализ всех официальных разъяснительных писем ФНС России, Минфина России, размещенных на сайте ФНС России (http://www.nalog.ru), изучать всю арбитражную практику в регионе и за его пределами, а также на сайте арбитражных судов (http://kad.arbitr.ru); 
             при визировании проектов решений о привлечении к налоговой ответственности анализировать обстоятельства, заявленные налогоплательщиками в качестве смягчающих;
             получать судебные акты с использованием  информационных ресурсов и сети «Интернет».  Не позднее следующего дня со дня  получения судебных актов по почте заносить  данные в информационные ресурсы (в т.ч. ЭОД, АИС-Налог 3);
             представлять  документы, обосновывающие позицию Инспекции по судебному спору, в суд одновременно с отзывом;
             соблюдать сроки, установленные Арбитражным процессуальным кодексом  Российской

    Федерации,  при направлении  в суды процессуальных документов (отзывов на заявление,

    апелляционных,   кассационных жалоб, отзывов на жалобы, заявлений о пересмотре судебных
    актов в порядке надзора);

       визировать проекты актов по результатам камеральных налоговых проверок и выездных налоговых проверок (до составления справки о проведенной выездной проверке), визировать проекты решений, выносимых руководителями (заместителями руководителей) налоговых органов по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок;

       в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики,  составлять докладную записку на имя руководителя налогового органа, содержащую выводы правового отдела об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений инспекции, принятых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, о полноте собранной доказательственной базы;

       при визировании  проверять законность и обоснованность изложенных в проектах актов и решений выводов о допущенных налогоплательщиком (плательщиком сбора, налоговым агентом) нарушениях законодательства о налогах и сборах либо об их отсутствии, а также полноту, законность и обоснованность аргументации, обосновывающей выводы;

         контролировать  организацию и  направления работы отдела, направленных на обеспечение выполнения возложенных на него задач и функций, обеспечивать  решение возложенных на отдел задач, контролировать  исполнение сотрудниками должностных обязанностей и поручений,  не допускать срывов, нарушений законодательства и других злоупотреблений, предотвращать конфликтные ситуации;
      участвовать в проведении служебных проверок;

      визировать проекты актов и решений с учетом устойчивой судебной практики по соответствующим вопросам и аналогичной аргументации;

обеспечивать ведение учета  и сохранность документов с грифом «ДСП»; 

качественно подготавливать  проекты исковых заявлений о взыскании задолженности при наличии оснований, предусмотренных  подпунктом 2 пункта  2 статьи 45 Налогового кодекса Российской Федерации;

своевременно направлять  на согласование в Управление ФНС России по Кемеровской области проекты исковых заявлений по ст. 45 НК РФ, дорабатывать проекты после согласования, своевременно направлять исковое заявление в суд, качественно представлять интересы Инспекции в суде;

представлять в Управление  ФНС России по Кемеровской области материалы  судебных дел и процессуальных документов согласно Приказу ФНС России от 14.10.2016 N ММВ-7-18/560@ "Об организации работы по представлению интересов налоговых органов в судах"; обеспечивать контроль за своевременностью представления документов в УФНС РФ по Кемеровской области работниками отдела;
               уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;
         обеспечивать защиту информации при обработке персональных данных;
          принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов; 

        уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно;
            нести персональную ответственность за выбор способа отправки корреспонденции;
           осуществлять  иные функции, предусмотренные иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Минфина России, ФНС России, Управления и инспекции.
            9. В целях  исполнения возложенных обязанностей государственный налоговый инспектор имеет право: 

принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;

вносить предложения руководству  Инспекции в соответствии с действующим трудовым кодексом Российской Федерации по совершенствованию работы отдела и Инспекции, о назначении, перемещении и увольнении сотрудников отдела Инспекции, а также поощрении и наложении на них взысканий за нарушения трудовой дисциплины или ненадлежащего исполнения возложенных на них обязанностей;

в установленном порядке получать от структурных подразделений Инспекции необходимые для осуществления своей деятельности документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении; 

доступ к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном Положением об отделе.

10. Государственный налоговый инспектор 

осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40,ст.3961; 2017, № 15 (ч.1), ст.2194), положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 10 по Кемеровской области, утвержденным руководителем Управления Федеральной налоговой службы по Кемеровской области «22» апреля 2019  г., положением о правовом отделе,  приказами (распоряжениями) ФНС России,  приказами УФНС России по Кемеровской области  (далее – Управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.

государственный налоговый инспектор  несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за:

неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:

некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

имущественный ущерб, причиненный по его вине;

разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;

действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе. 

11. Государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

давать рекомендации;
принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протокола, акта, служебной записки, методического письма, отчета, плана, доклада и т.д.;

информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения;

осуществлять проверку документов и при необходимости возвращать их на переоформление или запрашивать дополнительную информацию;

отказывать в приеме документов, оформленных ненадлежащим образом;

переадресовывать документы, устанавливать или изменять (продлевать) сроки их исполнения;

принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты;

заверять надлежащим образом копии документов.
13. При исполнении служебных обязанностей  государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами. 

V. Перечень вопросов, по которым  государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений

14. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов: управленческих и иных проектов в части методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам относящихся к компетенции отдела.

15. Государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению  руководства инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями государственный налоговый инспектор  принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции, управления и ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. №  885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы

18. Государственный налоговый инспектор в соответствии с замещаемой  государственной гражданской должностью и в пределах  функциональной компетенции государственные услуги не оказывает.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность профессиональной служебной деятельности государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.
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